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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIJE:

> Denominacién del Programa de Formacién:
GESTION DOCUMENTAL.

> Cédigo del Programa de Formacién:

> 122901

> Nombre del Proyecto:

ESTRUCTURACION DE UN PROGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS Y SECUNDARIAS UTILIZANDO HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS, DE
ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL CDGDA

ARAUCA
> Fase del Proyecto:
EJECUCION
> Actividad de Proyecto:

IMPLEMENTAR SOLUCIONES INFORMATICAS ATRAVES DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS Y
UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTADO A EVENTOS
Ficha del programa:
2771342
Competencia:
> 37714 - INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO DE

CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL MARCO
COMUN EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS.
> Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

681047 - 01 COMPRENDER INFORMACION BASICA ORAL Y ESCRITA EN INGLES
ACERCA DE Si MISMO, DE LAS PERSONAS Y DE SU INMEDIATO EN REALIDADES
PRESENTES E HISTORIAS DE VIDA

Identificar la forma correcta del uso de los adjetivos incluyendo su uso de acuerdo al orden
determinado por la descripcion del sustantivo.

Identificar el uso del VERBO TOBE.

> Duracion de la Guia: 20 horas

2. PRESENTACION

Sefior Aprendiz:
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“El programa de Bilingliismo es la respuesta de la entidad a los requerimientos del sector productivo en
cuanto a la formacién de sus futuros trabajadores en un asegunda lengua que les permita un mejor
desempefio laboral, aumentando la competitividad y calidad del servicio de sus empresas en comparacion
con sus pares a nivel mundial.

El objetivo general del programa es fortalecer el aprendizaje de la lengua extranjera en los aprendices SENA
con calidad y pertinencia, para mejorar los indices de empleabilidad del pais.

En este proceso de formacién usted asume un nuevo reto en su vida con el cual logrard un objetivo a nivel
personal y profesional como corresponde a la formacidn por competencias, desarrollando conocimientos y
habilidades que forman parte de su preparacién.”

La invitacidn es a participar de manera continua con el compromiso de aprendizaje permanente, el cual depende
de su participacion en el desarrollo de las actividades de aprendizaje con el acompafiamiento de su instructor.

Asi mismo, dentro del proceso de aprendizaje del idioma inglés como segunda lengua es importante determinar,
aprender y conocer las diferencias entre el uso de las reglas gramaticales de éste y nuestra lengua materna.

Asi mismo se motivara a la accion para que realice un trabajo auténomo sistematico y organizado.
Durante el desarrollo de esta guia, usted deberd describir de manera correcta y adecuada los sujetos que le sean

asignados. Recuerde que tendra el acompafamiento permanente para alcanzar con satisfaccion el Resultado
de Aprendizaje establecido en esta Actividad de Aprendizaje.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1 Actividades de Reflexidn inicial

Este primer momento de la guia de aprendizaje, tiene como intencionalidad pedagdgica, promover
su motivacion, despertar su conciencia e interés, frente a su proceso formativo, para que mejore
permanentemente sus conocimientos, habilidades y destrezas en el drea de bilingiiismo.

Actividad de Reflexion:
<https://www.youtube.com/watch?v=bHvF3A1IB30  Ver el video CONSISTENCIA? Hacer una reflexion

personal en espainol de media pagina sobre el video.

Exploracién de conocimientos previos:
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P What do you know about personal pronouns ?
» What do you know about VERB TO BE ?
P Do you know about its uses?

Escuchar cancion “I’'m yours” BY Jazon Mraz
https://www.youtube.com/watch?v=NpngifA8iRM
Podra identificar el uso del VERBO TO BE en contextos cotidianos.

A continuacion, encontrard la letra de la cancidn, deberd resaltar con color amarillo donde encuentre
pronombres personales, y con color verde la conjugacion del verbo to be.

Well, you done done me in, you bet | felt it

| tried to be chill, but you're so hot that | melted

| fell right through the cracks

Now I'm trying to get back

Before the cool done run out

I'll be giving it my bestest

And nothing's gonna stop me but divine intervention

| reckon it's again my turn

To win some or learn some

But | won't hesitate no more, no more

It cannot wait, I'm yours

Hmm (hey, hey)

Well, open up your mind and see like me

Open up your plans and, damn, you're free

Look into your heart and you'll find love, love, love, love
Listen to the music of the moment, people dance and sing
We're just one big family

And it's our God-forsaken right to be loved, loved, loved, loved, loved
So | won't hesitate no more, no more

It cannot wait, I'm sure

There's no need to complicate

Our time is short

This is our fate, I'm yours

Do, do, do, do you, but do you, do you, do, do, but do you want to come on
Scooch on over closer, dear?

And | will nibble your ear

A-soo-da-ba-ba-ba-ba-bum

Whoa-oh-oh

Whoa-oh-oh-oh-oh-whoa-whoa-whoa

Uh-huh, mmm-hmm

I've been spending way too long checking my tongue in the mirror
And bending over backwards just to try to see it clearer

But my breath fogged up the glass
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And so | drew a new face and | laughed

| guess what | be saying is there ain't no better reason

To rid yourself of vanities and just go with the seasons

It's what we aim to do

Our name is our virtue

But | won't hesitate no more, no more

It cannot wait, I'm yours

Well, open up your mind and see like me (I won't hesitate)
Open up your plans and, damn, you're free (no more, no more)
And look into your heart, and you'll find (it cannot wait)

That the sky is yours (I'm sure)

So please don't, please don't, please don't (no need to complicate)
There's no need to complicate (our time is short)

'‘Cause our time is short (this is)

This, oh this, this is our fate (our fate)

I'm yours

Bra-bop-mm, da-bap-bop-mm-day

Do-do-do-do, do-do-do-do, do-do-do, mm-mm-mm-mm (hey, hey)
Oh, I'm yours

Oh, I'm yours

Oh, whoa, baby, do you believe I'm yours?

You best believe, you best believe I'm yours, mmm-hmm

Actividad de Aprendizaje 2:

VER EL VIDEO
https://www.youtube.com/watch?v=dFJVNYdKGrA&list=RDCMUCTplaslaEhuhBLFYpxr299g&start
_radio=1&t=304

Aprende facilmente el VERBO TO BE en sus diferentes formas con estas indicaciones
Donde identificara el uso de VERBO TO BE, y sus formas gramaticales.

Realice un resumen de lo explicado en el video.

Actividad de Aprendizaje 3:

Ingresar al link
https://www.liveworksheets.com/worksheets/en/English as a Second Language (ESL)/Personal pr
onouns/Subject Pronouns aal210838tp

y desarrollar la actividad propuesta como se muestra en la imagen adjunta
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Subject Pronouns - Answers by ADRIANA NAHOMI GUERRERO VALERO

’ (from *Grammar Worksheets 17)

tiE Ted
it
eadt<d

Worksheet — Personal Pronovns

{from "Gramwsr (Uorksheets 19

® W&

AL}
' I

it

vamnwnm OTANDA QAN NIV OY D'VOUNN NKX IDYeN

1. Thevanis bia. 3 is big,

2. You and Ron are happy. E are hapoy.

3. The doctors are at the clinic. m are at the clinic.
4_Lisa is a teacher. E is a teacher.

5. Danis at school. [___7 is at school.

6. M is white. g is white.

8. Shmhﬂ]wefm\ds 3 e friends.

Finish!!

una vez terminadas vamos a dar clic
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WLIVEWORKSHEETS
@ g »
55 R
E-ywchenkmy Tlswers Email my answers to my teacher |
Er jour teacher's email or key code: ‘
NOMBRE COMPLETO
GESTION DOCUMENTAL
PRONOMBRES PERSONALES
dianaisabelmontealegre@gmail.com
PEGAR AQUi LA NOTA OBTENIDA
Actividad de Aprendizaje 4.
Ingresar al

link

https://www.liveworksheets.com/worksheets/en/English as a Second Lanquage (ESL)/Verb to be/

Verb to be xv20998vo

y desarrollar la actividad propuesta como se muestra en la imagen adjunta,

GFPI-F-135 V02


https://www.liveworksheets.com/worksheets/en/English_as_a_Second_Language_(ESL)/Verb_to_be/Verb_to_be_xv20998vo
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WLIVEWORKSHEETS

NOMBRE COMPLETO
GESTION DOCUMENTAL
VERBO TO BE EVIDENCIA 1

dianaisabelmontealegre@gmail.com

SENA

) He 1t adocter.2)1
&) We twins 5) She 2 beutdul giel. 6) They >
o hame. 7) I a penguin ) She _ my teacher. 9) He
har father 10) T @ kttle gt 11) They robats.
12) We goad students 13) It oy schacl-beg. 14] You
oy friend 19) He _  good shudeet. 36) She -
thegorden.  17) The mice i the letchen 18} The waman
usder a tree "t Ben 20) Oers end T
o frienss 2)T0 black. 22) My nene Tack 23)
They mice girls. 24) The children In the samming pool
2%) He & sger. 28) Yeu bungey. 27) Oar teacher
Is beoutifu. 28) T ______ twelve yeers old. 25) Jim ond Cathy
. at scheol 30) The eleshants _ tired, 31) Me Cooper
in the house. 32) The chid _ &t the park 33) The men
W the meeting. 34) Peter . o clewer boy. 39) T
from Germany. 36) Mr Boker and £ _  friends. 37) 11 tine
fee dener. 35) My nome Carabre 35) My robbt and my cet
u friends. 40) They ______ wery rice orveals. 41) Dag food
s geed for cets, 42) The chikdren _ _in the garden 43)
He © Teacker. 44) Mes. Black furny and mice. 4%) T
tan years oM. 40) The weather very mice teday. 47) We
_ et tired  43) This bab very hevy 45) The dogs
My, Let's feed them. B0) Loski Poly o hame. B1)
Thia tower _____ very cld. 52) My rother end 1 _ goad fostbal
players 53) My bonds coid 54) Moy et the

\ Seomarhat and har idren at schecl. $5) T ostudent. /

SLIVEWORKSHEETS

Gheun orp ansamiy

Bavad (up prares S wry Wi
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PEGAR AQUI LA NOTA OBTENIDA

Actividad de Aprendizaje 5:

Ingresar al link
https://www.liveworksheets.com/worksheets/en/English as a Second Language (ESL)/Verb to be/
To be gb92950x0

y desarrollar la actividad propuesta como se muestra en la imagen adjunta,

GRAMMAR for BEGINNERS
=0 be——

Singuy Pt
(—)
Tam gt fort we are
il ) e
he, she, it is - [l J they are
1. geoee ] aboy. 1 Mycat [] blecxand white.
3. He () seven years ol 2 He () inskde the house-
1. Moris () _agn 3 Mum end Dod () susy.
aghe L gooees siseer. % Grandma ()_tere.
38 You [ in my house. S Grass() green.
36 1w it when you [ tere. & The sun (] yenow.
37. He [ agood footbalier. 7. [ the sea bluer
38 Ther []__ from Gerreany. & Newyorx[_Jacr i the Uga
». We From Denmark. 9. Camaca [] north of the USA,.
w01t hoe wodat. 20. A horse (—]_an aninal.
41 Tinker acog. 31, The bixe From my Father.
a2 e ] my aog. 2. 7ne pasear [_] from Jono.
43 A pooedall [ ofven whice. 13 The piace ] lace.
o Je L0 sy bive. 2. The peops ) _nolsy.
a8 muzy_[_] s monseer. 15 Noboay (] here.
s6we (] naeer. 16 Jobe, Mg and Bo [ sick.
2. ] you from Americar 2. Anegg [] whiee ond yerow.
98.ghe [ is from Cacaca. 18. Rowe [Jehe capieal cier of Jeaty
9.1 prom Auseralis. 9. Beans green
30.He [ e 20.7ner LT hearenr
31 Ther ) new here. 11 tuegry.
32 Toger (] Tussdsy. 2. gvia (] in rove with Bob,
38 And eomorrow () Wednesdar. 23 The queen fn
0. Peser (] in grace enmee. 9. The wrg strong,
38 Saran and Devex ) ac home. .You brave.
36 We [ poing 0 eat now. 26 Ther mad.
32.1 ] ¥ood 3t maeh. . Coffee ot
8. You aed | #o0d Friends. 8. Joa-Cream o0,
39. [ wou s friend? 9. Pancares (] gooa.
50, Hooney [ a winvear spore. 301 [ a super jots

WLIVEWORKSHEETS
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NOMBRE COMPLETO

GESTION DOCUMENTAL

VERBO TO BE EVIDENCIA 2
dianaisabelmontealegre@gmail.com

PEGAR AQUI LA NOTA OBTENIDA

Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacion y Teorizacion).

Actividad Procedimental 1:
1. Escoger una cancion en inglés
2. Pegar el link de youtube

3. Copiar la letra de la cancion
4. Resaltar donde encuentre el uso de los pronombre personales y la conjugacion del verbo TOBE.
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e
Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Producto:

Entregue cada uno de los| Orienta a cualquier persona sobre la

anexos solicitados | ubicacion de los lugares en su ciudad de

respondiendo las preguntas | manera correcta. Valoracion de

y realizando las actividades productos
Pide informacién de manera respetuosa
propuestas. ) .
sobre cdmo encontrar determinado lugar
dentro de la ciudad .
Lista de

Realice un video haciendo la | Disefia su propia ciudad histdrica imaginaria Verificacion
presentacién de su ciudad | Y Un recorrido por ella, dibujando los lugares
en un mapa y haciendo la presentacion de la

histérica imaginaria y un )
misma.

recorrido por ella.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

PERSONAL PRONOUN is a short word we use as a simple substitute for the proper name of a person. Each
of the English personal pronouns shows us the grammatical person, gender, number, and case of the
noun it replaces. |, you, he, she, it, we they, me, him, her, us, and them are all personal pronouns

VERB TO BE As a main verb in a sentence, to be is a stative verb serving as a copula (a verb linking the
subject with its complement). As every sentence in English must have a verb, to be is used in many cases
where there is no action described in the sentence.

REFERENTES BILBIOGRAFICOS

https://www.youtube.com/watch?v=sEDyOwGaXxJY
ISLCOLLECTIVE.COM
https://www.grammarly.com/
https://www.liveworksheets.com/
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO
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Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | DIANA ISABEL | Instructora Centro de | 1 DE FEBRERO DE 2024
MONTEALEGRE OCAMPO Gestion Yy
Desarrollo
Agroindustrial
de Arauca

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre

Cargo

Dependencia

Fecha

Razon del Cambio

‘ Autor (es)
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